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1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 
29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Порядком организации 
и осуществления образовательной деятельности по основным программам 
профессионального обучения, утверждённым Приказом Министерства просвещения 
Российской Федерации от 26.08.2020 № 438 (далее – Порядок № 438). 

1.2. Настоящее Положение устанавливает порядок, форму и условия выдачи документов 
об обучении лицам, завершившим обучение в Учебном центре ИП Лемачко К.А. 

2. Виды документов об обучении 

2.1. Лицам, успешно прошедшим итоговую аттестацию в форме квалификационного 
экзамена по программам профессионального обучения, выдаются следующие документы: 

– по программе профессиональной подготовки по профессиям рабочих, должностям 
служащих — свидетельство о профессии рабочего, должности служащего; 

– по программе переподготовки рабочих, служащих — свидетельство о профессии 
рабочего, должности служащего (с указанием новой профессии / должности); 

– по программе повышения квалификации рабочих, служащих — свидетельство о 
профессии рабочего, должности служащего (с указанием повышенного разряда, 
класса, категории). 

2.2. Квалификация, указываемая в свидетельстве о профессии рабочего, должности 
служащего, даёт её обладателю право заниматься определённой профессиональной 
деятельностью или выполнять конкретные трудовые функции в соответствии с Порядком 
№ 438. 

2.3. Лицам, не прошедшим итоговую аттестацию или получившим неудовлетворительную 
оценку, а также лицам, прекратившим обучение досрочно, выдаётся справка об обучении 
в соответствии с Порядком № 438. 

3. Форма и порядок заполнения 

3.1. Учебный центр самостоятельно устанавливает образцы документов об обучении в 
соответствии с Порядком № 438. Образцы бланков свидетельств и иных документов об 
обучении по всем подвидам программ профессионального обучения приведены в 
Приложении № 2 к настоящему Положению. 

3.2. Все документы об обучении подписываются ИП Лемачко К.А. и скрепляются печатью 
(при наличии). Регистрационный номер документа вносится в книгу регистрации выдачи 
документов об обучении (Приложение № 1), которая ведётся раздельно по каждому 
подвиду программ профессионального обучения. 

3.3. Документы об обучении выдаются: 

– лично обучающемуся под подпись в книге регистрации; 

– нарочно представителю обучающегося при наличии письменного заявления 
обучающегося (заявление может быть направлено по электронной почте или 
подано нарочно); 

– почтовым отправлением с уведомлением о вручении — на основании письменного 
заявления обучающегося (направленного по электронной почте или поданного 
нарочно). 

4. Сроки выдачи 
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4.1. Свидетельство о профессии рабочего, должности служащего выдаётся не позднее 10 
рабочих дней со дня успешного прохождения итоговой аттестации. 

4.2. Справка об обучении выдаётся не позднее 10 рабочих дней со дня отчисления 
обучающегося. 

5. Заключительные положения 

5.1. Настоящее Положение вступает в силу с даты его утверждения. 

5.2. Изменения вносятся приказом ИП Лемачко К.А. 
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Приложение № 1 

к Положению о порядке выдачи документов об обучении 

КНИГА РЕГИСТРАЦИИ выдачи документов об обучении 

Индивидуальный предприниматель Лемачко Константин Александрович 

Структурное подразделение «Учебный центр» 

Начата: «___» ____________ 20___ г.      Окончена: «___» ____________ 20___ г. 

Раздел 1. Программы профессиональной подготовки по профессиям рабочих, 
должностям служащих (свидетельство о профессии рабочего, должности служащего) 

№ Ф.И.О. 
обучающегося 

Программа 
профессионального 

обучения

Вид 
документа 

Серия, 
№ 

Дата 
выдачи 

Подпись / 
уведомление о 
направлении

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

 

Раздел 2. Программы переподготовки рабочих, служащих (свидетельство о 
профессии рабочего, должности служащего — новая профессия/должность) 

№ Ф.И.О. 
обучающегося 

Программа 
профессионального 

обучения

Вид 
документа 

Серия, 
№ 

Дата 
выдачи 

Подпись / 
уведомление о 
направлении
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№ Ф.И.О. 
обучающегося 

Программа 
профессионального 

обучения

Вид 
документа 

Серия, 
№ 

Дата 
выдачи 

Подпись / 
уведомление о 
направлении

       

       

       

       

       

       

       

 

Раздел 3. Программы повышения квалификации рабочих, служащих (свидетельство 
о профессии рабочего, должности служащего — повышенный 
разряд/класс/категория) 

№ Ф.И.О. 
обучающегося 

Программа 
профессионального 

обучения

Вид 
документа 

Серия, 
№ 

Дата 
выдачи 

Подпись / 
уведомление о 
направлении
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Раздел 4. Справки об обучении (лицам, не прошедшим аттестацию или досрочно 
прекратившим обучение) 

№ Ф.И.О. 
обучающегося 

Программа 
профессионального 

обучения

Вид 
документа 

Серия, 
№ 

Дата 
выдачи 

Подпись / 
уведомление о 
направлении
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Приложение № 2 

к Положению о порядке выдачи документов об обучении 

ОБРАЗЦЫ БЛАНКОВ документов об обучении 

Настоящее Приложение содержит утверждённые образцы бланков документов об 
обучении, выдаваемых Учебным центром ИП Лемачко К.А. по результатам освоения 
основных программ профессионального обучения. 

Раздел 2.1. Бланк свидетельства о профессии рабочего, должности служащего 

(по программам профессиональной подготовки) 

 

 

Раздел 2.2. Бланк свидетельства о профессии рабочего, должности служащего 

(по программам переподготовки рабочих, служащих) 

- 

Раздел 2.3. Бланк свидетельства о профессии рабочего, должности служащего 

(по программам повышения квалификации рабочих, служащих) Документ подписан квалифицированной
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- 

Раздел 2.4. Бланк справки об обучении 

Индивидуальный предприниматель Лемачко 
Константин Александрович 
ИНН: 421108685115 
ОГРНИП: 324420500031030 
Кемеровская обл. – Кузбасс, м.о. Кемеровский, п. 
Металлплощадка, ул. Воскресенская, зд. 5/9 
Сайт: https://lemachkoschool.ru 
Лицензия: серия ___ № _____________ от ___.___.20___ 

Серия _____ № __________
Дата выдачи: 
«___» ____________ 20___ г. 

 

СПРАВКА ОБ ОБУЧЕНИИ 
(документ об обучении) 

Настоящая справка выдана: 

Фамилия, имя, 
отчество: 

 

 

Дата рождения:  

 

в том, что он(а) проходил(а) обучение в структурном подразделении «Учебный центр» 

Индивидуальный предприниматель Лемачко Константин Александрович, 

по образовательной 
программе: 

 

 

 

 

Вид программы:  

 

Срок обучения:  

 

Объём программы:  

 

Форма обучения:  

 

Период обучения:    —    

 

Сведения об освоенных разделах (темах) образовательной программы: 

№ Наименование раздела (темы) Ак. ч. по 
программе

Ак. ч. 
освоено 

1    

2    

3    

4    

5    
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№ Наименование раздела (темы) Ак. ч. по 
программе

Ак. ч. 
освоено 

6    

7    

8    

 ИТОГО академических часов: 

 

Причина выдачи справки (нужное подчеркнуть): 

☐  не прошёл(ла) итоговую аттестацию (квалификационный экзамен) 

☐  досрочное прекращение обучения по инициативе обучающегося 

☐  иное: _______________________________________________ 

 

 
Индивидуальный предприниматель Лемачко 
Константин Александрович 

 

_________________ / К.А. Лемачко / М.П. (при наличии)

 
Справка об обучении является документом об обучении и не является документом об образовании. 

Рег. № в книге выдачи: ___________   Получил(а): _________________ / ______________________________ / «___» _____________ 
20___ г. 
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